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 GESTION ADMINISTRATIVE ET 
CONTRACTUELLE DES MARCHES DE 

TRAVAUX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PUBLIC CONCERNE/PRE 
REQUIS :  
Conducteurs de travaux en 
place 
 

FORMAT DE GROUPE : 
8 à 10 stagiaires 

 

DUREE :  
14 heures soit 2 jours 
discontinus 
 
DATES :  
Du 4 janvier au 30 mars 
2024 (à préciser) 

 
LIEU :  
En vos locaux 
 
ORGANISMES : ETP BFC  

 
COUT :  
2800€ HT pour un groupe 
 
VALIDATION : Attestation 
de formation 
 
Débouchés, poursuite 
d’études/ passerelles : Non 

 

Objectif général : 

 
 A l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de connaître le cadre 
réglementaire et contractuel d’un marché de travaux et d’exploiter les 
pièces écrites en phase études, en phase préparation ainsi qu’en phase 
réalisation. 

 
Contenu de la formation : 

 
- L’inventaire des intervenants dans l’acte de construire : maitre 

d’ouvrage, maitre d’œuvre, CSPS, bureau d’étude, bureau de contrôle, 

sous-traitant, prestataire, exploitant de réseaux… 

- Les rôles et les obligations des différents intervenants : les différents 

contrats entre les intervenants, la loi anti-endommagement 

- Les différentes pièces d’un marché de travaux (contractuelles et non 

contractuelles), la structuration et le contenu des différents 

documents : 

 RC, AE, CCAP, CCTP, descriptif, BPU, DQE, cadre sous détail de prix 

 Récépissés de DT 

 PGSPS, CISSCT 

 SOPAQ, NRE, SOPRE, mémoire 

 Rapport géotechnique 

 Dossier de plans 

 … 

- Le rapprochement avec les textes génériques : 

 CCTG travaux 

 NF P03-001 

 DTU, Fascicules, normes, avis techniques 

Méthodes utilisées : 
- Apports théoriques et méthodologiques (savoirs et savoir-faire) 
- Etudes de cas, jeux de rôle, mises en situation professionnelle 
- Echanges appuyés par des REX 

 
Accessibilité aux personnes handicapées : 
L’Ecole des TP adapte les conditions d’accueil à ses formations et d’accès de ses 
locaux pour les publics en situation de handicap. Pour échanger sur les adaptations 
possibles, contactez notre référent handicap. 

  


