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GESTION ADMINISTRATIVE ET BUDGETAIRE 
DE CHANTIER 

 
 
 
 
 
 
 
PUBLIC CONCERNE/PRE 
REQUIS :  
Chefs de chantier 
 

DUREE :  
14 heures soit 2 jours  
 
DATES :  
Besançon : 17 au 18 janvier 
2024 
Dijon : Du 14 au 15 février 
2024 

 
LIEU :  
Besançon, Dijon ou en vos 
locaux si groupe intra 
 
COUT :  
300€ HT/Stagiaire (groupe 
de 6 à 10 personnes) 
Intra : 1800€ HT pour un 
groupe + frais de 
déplacements éventuels 
 
VALIDATION : Attestation 
de formation 

 
Méthodes pédagogiques :   

Apports théoriques, 
QCM,  
 
Débouchés, poursuite 
d’études et passerelles : 

Non 

Objectif général : 
 Impliquer le chef de chantier dans l’utilisation des pièces administratives 
d’un dossier de marchés de travaux publics : 

- connatre les rôles, les prérogatives des différents intervenants de 
l’acte de construire 

- connaitre les différentes pièces d’un marché de travaux  
- être capable de retrouver une information d’ordre technico-

administrative dans le dossier chantier de l’entreprise 

 
Contenu de la formation 

- l’inventaire des intervenants dans l’acte de construire : le Maitre 
d’ouvrage, le Maitre d’œuvre, le coordonnateur SPS, le bureau 
d’étude, le bureau de contrôle, les entreprises, les sous-traitants, 
les prestataires, les exploitants de réseaux,… 

- les rôles et les obligations des différents intervenants : les 
différents contrats entre les intervenants, la loi anti-
endommagement… 

- les différentes pièces d’un marché de travaux publics : le contenu 
des différents documents, l’ordre de priorité, la portée du compte 
rendu de chantier, le contenu et la portée de l’ordre de service… 

- la recherche dans le CCAP d’informations concernant les délais 
partiels, la comptabilisation des intempéries, la portée du compte 
rendu de chantier… 

- la recherche dans le CCTP des fascicules et DTU applicables (notion 
de règle de l’art), des contraintes sur la provenance et la mise en 
œuvre des matériaux… 

- la recherche dans le PAQ des points sensibles et des points critiques 
du contrôle interne… 

 
Méthodes utilisées : 

- Apports didactiques 
- Etudes de cas 
- Evaluation 

 
Accessibilité aux personnes handicapées : 
L’Ecole des TP adapte les conditions d’accueil à ses formations et d’accès de ses 
locaux pour les publics en situation de handicap. Pour échanger sur les adaptations 
possibles, contactez notre référent handicap. 

  


